ZARZADZENIE NR 78/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSTROROG

z dnia 10 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania
Przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentury

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2023r. poz. 120) oraz zgodnie z Instrukcjg
inwentaryzacyjng (zatacznik do Zarzadzenia Nr 47/2019 z dnia 29 marca
2019 roku w sprawie zasad polityki rachunkowosci) ustalam nastepujgce zasady
i techniki inwentaryzacji na rok 2023:

8§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Agnieszka Cembrowicz - przewodniczacy Komisji
- Joanna Nowakowska - cztonek Komisji

- Janusz Stanke - cztonek Komisji

oraz zespot spisowy w sktadzie:
- Honorata Biniak - przewodniczacy zespotu
- Madlena Kubiak - cztonek zespotu

- Ewelina Hoffmann Kociemba - cztonek zespotu

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow
majatkowych:

1) Druki Scistego zarachowania na dzien 29.12.2023r. - metodaq spisu z natury
(protokot).

2) Sktadniki aktywow znajdujgce sie w jednostce bedgce wiasnoscig innych
jednostek powierzone Urzedowi — wedtug stanu na dzien 31.12.2023r. -
metodq spisu z natury (arkusz spisu z natury).

3) Srodki trwate trudno dostepne jak: sieci wodne, kanalizacyjne,
elektroenergetyczne, budynki i budowle, drogi, grunty — wedtug stanu na
dzien 31.12.2023r. metodg weryfikacji sald.

4) Akcje itp. papiery wartosciowe - wedtug stanu na dzien 31.12.2023r. -
metodg weryfikacji sald.

5) Uzgodnienie stanu sktadnikdw majatkowych (aktywoéw), zrédet ich
pochodzenia (pasywdw) oraz pozostatych sald w formie uzyskania od bankéw
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i kontrahentéw potwierdzen poprawnosci wykazanych w ksiegach
rachunkowych danych na dzien 31.12.2023r. i odnosi sie do:

- krajowych $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych (wraz z kontami
kredytéw
i pozyczek z ksigg rachunkowych budzetu), - rozrachunkdéw (naleznosci
i zobowigzan) oraz pozyczek, z wytgczeniem rozrachunkéw
publicznoprawnych, rozrachunkéw z pracownikami oraz naleznosci spornych
i watpliwych.

6) Wedtug stanu na dzien 31.12.2023r. metodg weryfikacji sald czyli
poréwnania
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanéw wynikajgcych z ewidencji
ksiegowej inwentaryzuje sie nastepujace aktywa i pasywa oraz inne sktadniki:

- wartosci niematerialne i prawne

- udziaty w obcych jednostkach

- naleznosci sporne i watpliwe

- rozrachunki o charakterze publicznoprawnym
- rozrachunki z pracownikami

- rozliczenia miedzyokresowe

- kapitaty i fundusze

- inwestycje rozpoczete z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyny
i urzadzenia

- fundusze specjalne

- stany aktywéw i pasywow, ktérych nie udato sie zinwentaryzowac za
potwierdzenia sald

- rozrachunki budzetu
- inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow

§ 2. Wszystkie czynnosci inwentaryzacyjne winny zosta¢ zakonczone do dnia
15 stycznia 2024r.

8§ 3. Zobowigzuje Skarbnika Gminy i Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia przed inwentaryzacyjnego dla
pracownikéw uczestniczacych
w pracach inwentaryzacyjnych na temat sposobu przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z przyjeta w Urzedzie Instrukcjg przeprowadzania
inwentaryzacji i niniejszym zarzadzeniem.

8 4. Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrole nad
odpowiednimi obszarami zobowigzuje sie do uporzadkowania mienia oraz
przygotowania pél spisowych i dokumentaciji ksiegowej.
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§ 5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna
sporzadzi protokét
i przekaze go wraz z wnioskami i kompletem dokumentéw z inwentaryzacji
Skarbnikowi Gminy, ktory przygotuje i przedstawi odpowiednie wnioski
dotyczgace rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i inne wnioski dotyczace ujecia
wynikow inwentaryzacji w ksiegach, zagospodarowania sktadnikéw zbednych,
zniszczonych, uszkodzonych, a takze rozliczenia oséb materialnie
odpowiedzialnych.

8§ 6. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgqcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje od dnia wydania do dnia zakoniczenia prac
inwentaryzacyjnych.

Burmistrz Miasta
i Gminy Ostrordg

Roman Napierata
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 78/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrordg
z dnia 10 listopada 2023 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACII

L.p. | Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji inwentaryzacji | przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. | Srodki trwate, Swietlice od 15.11.2023r. | Spis z natury
pozostate Srodki wiejskie do 15.01.2024r. | na arkuszach
trwate spisu z natury
Srodki trwate, Urzad Miastai | od 15.11.2023r. | Spis z natury

2. | pozostate Srodki Gminy do 15.01.2024r. | na arkuszach
trwate spisu z natury

3. | Obce s$rodki trwate | Urzad Miastai |od 15.11.2023r. | Spis z natury

Gminy do 15.01.2024r. | na arkuszach
spisu z natury

4. | Srodki trwate Teren catej od 15.11.2023r. | Weryfikacja
(grunty gminy do 15.01.2024r. | sald - protokét
trudnodostepne) z weryfikacji
- drogi sald
- sieci
- budynki
- budowle

5. | Srodki trwate w Teren catej od 15.11.2023r. | Weryfikacja
budowie gminy do 15.01.2024r sald
(inwestycje
rozpoczete)

6. | Wartosci Urzad Miastai |od 15.11.2023r. | Protokoét z
niematerialne i Gminy do 15.01.2024r weryfikacji
prawne Ostrordg sald

7. | Udziaty i akcje Urzad Miastai | od 15.11.2023r. | Protokoét z

Gminy do 15.01.2024r. | weryfikacji

Ostrordg sald - udziaty:
w przypadku
papieréw
wartosciowych
arkusz spisu z
natury

8. | Druki Scistego Urzad Miasta i | 29.12.2023r. Spis z natury
zarachowania i Gminy (protokdt)
depozyty Ostrorog
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9. | Srodki pieniezne na | Urzad Miasta i |31.12.2023r. Pisemne
rachunkach Gminy Referat potwierdzenie
bankowych (wraz z | Finansowy sald oraz
kontami kredytéw i protokét z
pozyczek z ksiag inwentaryzacji
rachunkowych
budzetu)

10.| Naleznosci Urzad Miastai | od 01.12.2023r. | Pisemne

Gminy Referat | do 15.01.2024r. | potwierdzenie
Finansowy sald

11.| Kapitaty i Fundusze | Urzad Miasta i | od 01.12.2023r. Protokot z

Celowe ZFSS Gminy Referat | do 15.01.2024r. | weryfikacji
Finansowy sald

12.| Inne niz Urzad Miasta i | od 01.12.2023r. | Protokot z
wymienione Gminy Referat | do 15.01.2024r. | weryfikacji
powyzej sktadniki Finansowy sald
aktywow i
pasywow oraz te,
ktérych nie mozna
byto
zinwentaryzowac
drogq
potwierdzenia
salda
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