ZARZADZENIE NR 5/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSTROROG

z dnia 4 stycznia 2022 r.

w sprawie powotania Statej Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta
i Gminy Ostrorog

Na podstawie art. 53, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje statg Komisje Przetargowg do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdwien publicznych w sktadzie:

1) Janusz Stanke - Przewodniczacy Komisji
2) Agnieszka Kuligowska - Sekretarz Komisji

3) Agnieszka Cembrowicz - Cztonek Komisji

4) Beata Szulc - Cztonek Komisji

5) Jolanta Konieczna - Cztonek Komisji

6) Ewelina Grzes - Jasinska - Cztonek Komisji

7) Jarostaw Libera - Cztonek Komisji

8) Karolina Bloch - Cztonek Komisji

2. Powotanie komisji statej nie wyklucza mozliwosci powotywania komisji
przetargowych do przeprowadzania okreslonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

3. Do sktadu osobowego Komisji kazdorazowo moze by¢ powotany odrebnym
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Ostrordg pracownik merytorycznie
wilasciwy ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, ekspert lub rzeczoznawca.

Z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem danego
postepowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg lub
uniewaznieniem postepowania, cztonkostwo pracownika merytorycznego,
eksperta lub rzeczoznawcy w skfadzie Komisji przetargowej wygasa.

4. Komisja moze pracowac w sktadzie minimum 3 osdb.

8§ 2. Komisja powotana jest na czas nieoznaczony do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego na roboty budowlane, ustugi
lub dostawy udzielane przez Gmine Ostrordg, o wartosci przekraczajacej kwote
130 000,00 ztotych, niezaleznie od trybu postepowania.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkdéw cztonkéw Komisji
okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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8 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji
Przetargowej.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
i Gminy Ostrordg

Roman Napierata
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 5/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 4 stycznia 2022 r.

REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWE]

g1
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o ,ustawie” rozumie sie przez to ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

§2
Komisja przetargowa ma charakter staty i dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

§ 3
1. Komisja sktada sie z co najmniej 3 czionkédw, w tym Przewodniczgcego
i Sekretarza.
2. Status cztonka Komisji wygasa z chwilg wytgczenia, odwotania, powotania nowej
Komisji.
§4

1. Cztonkowie Komisji podlegajgq wytaczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w  przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowa
w art. 56 ustawy.

2. Wytaczenie nastepuje wskutek: ztozenia stosownego oswiadczenia przez osobe
podlegajacq wytaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczagcego Komisji.

3. Decyzje o wytaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Burmistrz Miasta
i Gminy.

4. Burmistrz powotuje nowego Przewodniczacego Komisji, moze tez powota¢ nowego
cztonka Komisji na miejsce innego wytgczonego z postepowania lub w przypadku
niemoznosci uczestnictwa w pracach komisiji.

5. Decyzje w sprawach, o ktéorych mowa wyzej podejmowane sg na pismie
i niezwiocznie doreczane Przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom Komisji,
ktérych dotyczg bezposrednio.

§5
Komisja podlega Burmistrzowi Miasta i Gminy Ostrorog.
2. Cztonkowie Komisji sq powotywani i odwotywani przez Burmistrza.

[N

§6
Do zadan Przewodniczgacego Komisji nalezy:
1. zwotywanie posiedzen Komisji wg potrzeb,
2. przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielenie i odbieranie gtosu,
3. odbieranie oswiadczen o jakich mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy od cztonkdéw
Komisji oraz biegtych i rzeczoznawcéw, a takze osdéb podpisujacych umowy
z oferentami i wigczenie tych oswiadczen do dokumentacji postepowania,
4. dokonywanie podziatu zadan miedzy cztonkéw Komisji i wydawanie im polecen
zwigzanychz udziatem w pracach Komisji,
5. nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania w tym prowadzenia
dokumentacji a w szczegdlnosci protokotu postepowania o udzielenie
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zamowienia publicznego,

informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracq Komisji oraz
istnieniu  okolicznosci  wyltaczajacych  poszczegdélne osoby z udziatu
W postepowaniu,

. przedkfadanie Burmistrzowi:

- propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

- dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych (jezeli postepowanie
bedzie takiej wymagato) w tym dokumentéw dotyczacych ogtoszen oraz
zwigzanych z wniesieniem odwotania,

- whnioskow w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentéw,

- whnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postepowania,

- propozycji rozstrzygniecia protestu lub sposobu postepowania
w przypadku wniesienia odwotania,

- propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy
w przypadku zamdéwienia z wolnej reki,

. wystepowanie do Burmistrza z wnioskiem o powotanie biegtych

i rzeczoznawcow,

. przedktadanie dokumentéw, na podstawie ktérych okreslono wartosc

zamoOwienia w rozumieniu art. 32 ustawy oraz okreslenie kwoty jakg
zamawiajqcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym :

1.

2.

3
4.

przygotowanie niezbednych drukéw w tym wzorédw oswiadczen o jakich mowa
w art. 56 ustawy,

przygotowanie pism przedkiadanych Burmistrzowi przez Przewodniczgcego
Komisji,

. przygotowanie pism do oferentéw, ogtoszenia o wyniku postepowania,

przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych
(jezeli postepowanie bedzie takiej wymagato) w tym dotyczacych ogtoszen oraz
zwigzanych Z wniesieniem odwotania,

. przygotowanie wszelkich innych materiatbw niezbednych do odbywania

posiedzen Komisiji,
udostepnianie protokotu postepowania oraz - po uzyskaniu decyzji Komisji -
ofert oraz zaswiadczen i oswiadczen sktadanych w toku postepowania,

. dokonywanie wpiséw w rejestrze zamowien publicznych.

§8

. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego

Komisji w ramach potrzeb.

. Posiedzenia Komisji odbywajg sie w pomieszczeniach wyznaczonych przez

Przewodniczgcego za zgodq Burmistrza.

§9

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
w szczegolnosci:

zapoznaje sie z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalenia kwoty,
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje wartosci zamdwienia,
okresla wysokosc tej kwoty i przedstawia jg do zatwierdzenia Burmistrzowi,
okres$la, czy zachodzi konieczno$¢ powotania biegtych i rzeczoznawcéw
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w tym osdéb, ktérych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia,

podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej
kwalifikacji oferentow,

przedktada propozycje wyboru trybu postepowania, terminy : realizacji
zamoéwienia sktadania i otwarcia ofert.

§ 10

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza trybu postepowania, specyfikacji warunkéw
zamowienia, Komisja w zakresie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
majac na uwadze podziat zadan dokonanych przez Przewodniczacego Komisji:

1.

2.
3. dokonuje oceny spetnienia warunkéw stawianych oferentom w specyfikacji
4,
5. prowadzi protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o jakim

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia,
dokonuje otwarcia ofert,

istotnych warunkéw zamdwienia,
dokonuje oceny oferty nie podlegajqcej odrzuceniu,

mowa w art. 71 ustawy wraz z przygotowaniem propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania,

§ 11

Jezeli dana czynno$¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona za pomocg
dokumentéw w wzorach urzedowych, z czynnosci tej sporzadza sie odrebny protokot
podpisywany przez wszystkich jej uczestnikow.

§12

1. W przypadku =zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych odrzucenie oferty,
wykluczenie oferenta albo uniewaznienia postepowania, Komisja wystepuje ze
stosownym wnioskiem do Burmistrza.

2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne
i prawne.

§13

W przypadku uniewaznienia przez Burmistrza czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa, czynnosci tej dokonuje sie ponownie po otrzymaniu polecenia Burmistrza.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
ustawy.
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