ZARZADZENIE NR 13/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSTROROG

z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Ostrorog przyjetego zarzadzeniem nr 28/2020 Burmistrza Miasta
i Gminy Ostrordg z dnia 22 kwietnia 2020 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2020.713 t.j. z dnia 2020.04.21) Burmistrz Miasta i Gminy
Ostrordg zarzadza, co nastepuje:

8§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 28/2020
z dnia 22 kwietnia 2020 r., w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta i Gminy Ostrordg, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 2 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu - ,Zastepcy Burmistrza -
nalezy przez to rozumiec¢ Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég”.

2. Rozdziat III otrzymuje brzmienie ,Zakres zadan burmistrza, zastepcy
burmistrza, sekretarza i skarbnika gminy”.

3. 8 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie ,Burmistrz jest Kierownikiem
Urzedu, kieruje praca Urzedu i wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy
Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika”.

4. § 5 pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,W czasie nieobecnosci Burmistrza
lub w przypadku niemoznosci peilnienia przez niego obowiazkow, jego
obowiazki petni Zastepca Burmistrza”

5. Dodaje sie § 5a, ktory otrzymuje brzmienie:
~Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Ostroroég

1. Zastepca Burmistrza, przy wykonywaniu zadan, dziata w granicach
okreslonych zarzadzeniami Burmistrza oraz petnomocnictwami
i upowaznieniami udzielonymi przez Burmistrza.

2. Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy w szczegdlnosci:

- wykonywanie zadan powierzonych przez Burmistrza, w tym sprawowanie
funkcji Burmistrza w razie jego nieobecnosci lub niemoznosci petnienia
przez niego obowigzkéw;

- wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej;
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- nadzér i koordynacja pracy podlegtych komédrek organizacyjnych Urzedu,
w tym dokonywanie ocen okresowych kierujgcych tymi komdrkami
organizacyjnymi;

- wydawanie decyzji administracyjnych i innych rozstrzygnie¢ w sprawach
z zakresu administracji publicznej zgodnie z udzielonymi upowaznieniami
i petnomocnictwami;

- wspoétpraca z Radq i jej komisjami”;.
6. § 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1. Kierownictwo Urzedu:

- Burmistrz Miasta i Gminy

- Zastepca Burmistrza

- Skarbnik Gminy

- Sekretarz Gminy”.
7. 8 19 otrzymuje brzmienie:

»Za realizacje zadan komérek organizacyjnych odpowiadajg ich kierownicy
przed Burmistrzem, Zastepca Burmistrza, a takze przez bezposrednio
nadzorujacym ich prace Sekretarzem lub Skarbnikiem.”.

8. Dodaje sie § 25a, ktéry otrzymuje brzmienie:

» Zastepca Burmistrza podpisuje pisma w granicach okreslonych
zarzadzeniami Burmistrza oraz udzielonymi pethomocnictwami
i upowaznieniami”..

9. Skresla sie § 27.

10. § 31 pkt 4 otrzymuje brzmienie - ,Zlecenie podpisuje Burmistrz,
Zastepca Burmistrza i Sekretarz Gminy”.

10. § 31 pkt 7 otrzymuje brzmienie - ,Decyzje, postanowienia
z zakresu administracji publicznej opatrywane s pieczecia nagtowkowa
Burmistrza, pieczecia okragla z godiem panstwowym i napisem w otoku
~Burmistrz Miasta i Gminy Ostrorog” oraz pieczecia imienna Burmistrza
(Zastepcy Burmistrz lub Sekretarza, badz pracownika z upowaznienia
Burmistrza)”.

11. § 32 pkt 2 ppkt 3 otrzymuje brzmienie:

~Korespondencje dekretuje Burmistrz, Zastepca Burmistrza,
w przypadku ich nieobecnosci Sekretarz Gminy oraz Kierownik
Referatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych”..

12. § 35 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
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~Kontrole wewnetrzng biezaca sprawuja: Burmistrz, Zastepca
Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik, Kierownicy Referatéw, w stosunku
do pracownikéw bezposrednio im podlegtych, niezaleznie od
czynnosci kontroli instytucjonalnej”..

8§ 2. Zmienia sie zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, dotyczacy
schematu graficznego organizacji Urzedu, ktéry otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
i Gminy Ostrorog

Roman Napierata
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Zalacznik nr 1

Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta i Gminy Ostrorog
z dnia 22 kwietnia 2020 roku

BURMISTRZ
REFERAT ZASTEPCA PEENOMOCNIK INSPEKTOR
SEKRETARZ SKARBNIK GOSPODARKI KIEROWNIKA DS. OCHRONY OCHRONY
PRZESTRZENNEJ USC INFORMACII DANYCH
| ROZWOJU
LOKALNEGO NIEJAWNYCH
REFERAT
REFERAT
ORGANIZACYJNY URZAD STANU CYWILNEGO
| SPRAW FINANSOWY

PRACOWNICZYCH

SAMODZIELNE

|| STANOWISKO DS.

OSWIATY

SAMODZIELNE
STANOWISKO DS.
POZYSKIWANIA
SRODKOW
ZEWNETRZNYCH

EWIDENCJA LUDNOSCI

DOWODY OSOBISTE
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