ZARZADZENIE NR 81/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSTROROG

z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta i Gminy
Ostrorog.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 2, 4,
5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506.) w zwigzku art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Burmistrz Miasta i Gminy Ostrordg zarzadza, co nastepuje:

8 1. Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta i Gminy Ostrordg stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwéch tygodni od dnia
podpisania.

Burmistrz Miasta
i Gminy Ostrorog

Roman Napierata
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 81/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta i Gminy Ostrorog

g1
Definicje

§2

Dla potrzeb niniejszego regulaminu przyjmuje sie nastepujace znaczenie dla
nizej wymienionych sformutowan:

1. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych -Dziennik Urzedowy UE L 119).

2. Dane osobowe - oznaczajq informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,osobie, ktérej dane dotyczy”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie zarejestrowanego
obrazu monitoringu.

3. Przetwarzanie danych - oznacza operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych
w spos6b zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie obrazu monitoringu
(art. 4 pkt 2 RODO).

4. Administrator danych osobowych - Burmistrz Miasta i Gminy Ostrorog
reprezentujacy Urzad Miasta i Gminy Ostrordg, jednostke publiczna, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych zarejestrowanych poprzez monitoring.

5. Podmiot przetwarzajacy, o ktorym mowa w art. 4 pkt 8 w zw.
z art. 28 i 29 RODO. Podmiot przetwarzajacy oznacza osobe fizyczng lub prawng,
organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe
w imieniu administratora a w szczegolnosci wyspecjalizowany przedsiebiorca
Swiadczacy ustugi z zakresu ochrony osdb i mienia.
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§ 2. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego (zwanego dalej monitoringiem) na terenie: Urzedu Miasta
i Gminy Ostrordg, ulica Wroniecka 14, 64-560 Ostrordg, zarzadzanym przez
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég (zwanym dalej Obiektem monitorowanym)
oraz terenu wokot Obiektu monitorowanego, reguty rejestracji i zapisu informacji
z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze
mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych ten sposdb danych.

2. Wykaz obiektow monitorowanych stanowi zatgcznik nr 1do niniejszego
Regulaminu.

3. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen sanitarnych, szatni oraz obiektéw
socjalnych.

4. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru, nad jakoscig wykonywanej pracy.

5. Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Miasta i Gminy Ostrordg
zwany dalej Urzedem.

§ 3. Celem instalacji monitoringu jest:

1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa osdb korzystajacych
z Obiektu monitorowanego.

2. Ochrona mienia.
3. Ochrona przeciwpozarowa Obiektu monitorowanego.

§ 4. 1. System monitoringu obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, stanowiska umozliwiajqce podglad
obrazu z kamer.

2. Monitoring podlega Sekretarzowi Urzedu.

3. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Przetwarzajacy -
wyspecjalizowana firma: Biuro Ustug Komputerowych ,,EXPERT"” z siedzibg we
Wronkach, ktéra na podstawie umowy ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow,
b) zapisow obrazu z kamer.

4. Przetwarzajqcy na podstawie umowy jest upowazniony do kopiowania
obrazu z rejestratora na nosniki zewnetrzne na potrzeby postepowania
przygotowawczego, procesowego, administracyjnego i cywilnoprawnego.
Podstawg wykonania kopii jest pisemny wniosek Urzedu.

5. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu
upowaznieni sq:

a. Sekretarz Urzedu,

b. Informatyk Urzedu.
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C. inne osoby i podmioty na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza
Miasta i Gminy Ostrordg.

8§ 5. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer
systemu monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe
w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe, Urzad przetwarza wytacznie
do celdw, dla ktorych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz
30 dni od dnia nagrania, o ile przepisy odrebne, nie stanowig inaczej. Po uptywie
tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazy zawierajace dane
osobowe podlegajg zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

5. Wejscie do pomieszczen, gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu
jest mozliwe w obecnosci Sekretarza Urzedu lub w obecnosci osoby
upowaznionej przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorog.

8§ 6. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery przy wejsciach na teren Obiektu
monitorowanego.

2. Na tablicy ogtoszen oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
zamieszcza sie Klauzule Informacyjnga w rozumieniu art. 13 RODO, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajq udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

4. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom
uprawnionym na

podstawie przepisdéw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody
przez Burmistrza Miasta i Gminy Ostrordg lub w przypadku jego nieobecnosci
przez osobe upowazniona.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysztego postepowania moze zwréci¢ sie do Burmistrza Miasta
i Gminy Ostrordg z pisemnym wnioskiem, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu, o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date,
a takze czas i miejsce zdarzenia. Osoba zainteresowana ponosi koszty wykonania
kopii.
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6. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej
przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym
organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest
niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia sporzadzenia, a z czynnosci tej
sporzgdzany jest protokot.

7. Zapis z monitoringu wydawany jest za pokwitowaniem.

8. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowanie w ,Rejestrze
udostepnianych nagran z monitoringu Obiektu monitorowanego” prowadzonym
przez Sekretarza Urzedu.

8§ 7. Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy w Ostrorogu.

§ 8. Regulamin wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od dnia
podpisania.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 81/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz.U. UE L 2016.119.1 informujemy,
iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Miasta i Gminy Ostrordg w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego
jest Burmistrz Miasta i Gminy Ostrorog, ul. Wroniecka 14, 64-560 Ostrorog.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogq Panstwo
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych
Panig Joanng Dworek pod adresem e-mail: iod@ostrorog.eu lub pod humerem
telefonu: 61 2931 717.

3. Pana/Pani dane osobowe w postaci wizerunku Pana/Pani osoby
zarejestrowanego przez urzadzenie nagrywajace wytgcznie obraz tj. kamere -
przetwarzane sg w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
0sOb przebywajacych na terenie monitorowanym, ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia.
4.Dane osobowe przetwarzane w postaci monitoringu wizyjnego sq na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢, e i f ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku z art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym oraz art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

5. Pana/Pani dane osobowe mozemy przekazywac i udostepnia¢ wytacznie
podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa sg nimi
np. sady, organy Scigania, podatkowe oraz inne podmioty publiczne, gdy
wystgpig z takim zgdaniem oczywiscie w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Zapisy z monitoringu przechowywane s przez okres nie dtuzszy niz 30 dni
od dnia ich nagrania, po tym czasie dane osobowe w postaci nhagrania Pana/Pani
wizerunku sg trwale usuniete, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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8. Regulamin monitoringu wizyjnego dostepny jest w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Ostrordg
www.ostrorog.pl
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 81/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

-wzor-

( miejscowos¢, data)

Dane wnioskodawcy:

Imie i nazwisko:........cccevueennen .
Nazwa instytucji: ........covvvvviiiinnnn.
AdresS: . i e
Telefon .oovvvvii
(nieobowigzkowo) Burmistrz Miasta i Gminy Ostrorog

Whniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego funkcjonujgcego na
terenie Urzedu Miasta i Gminy Ostrordg

Prosze o udostepnienie nagrania z monitoringu:

(data, godzina i miejsce zdarzenia)

Krétki opis zdarzenia:

(Burmistrz Miasta i Gminy Ostrorog)
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*Wiasciwe zaznaczy¢

Potwierdzam odbiér wnioskowanego nagrania i oswiadczam, ze otrzymane
materiaty zostang wykorzystane wytgcznie w celu wskazanym we wniosku.

(data i czytelny podpis)
Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych
danych przez Urzad Miasta i Gminy Ostrordg, z monitoringu wizyjnego jest
dochodzenie przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych
wyzej zdarzen.

Oswiadczam, réwniez ze zapoznatem/am sie z przepisami:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane
w dalszejczesci Polityki ,RODO”;

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 730) w tym o grozgcej stosownie do przepiséw
odpowiedzialnosci karnej.

(Data, Podpis)
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Zatacznik Nr 1a do zarzadzenia Nr 81/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

Wykaz obiektéow monitorowanych

System telewizji dozorowej CCTV obejmuje swoim zasiegiem:
1. Budynek Urzedu Miasta i Gminy Ostrordog ( pomieszczenia wewnatrz)

2. Teren przylegty do Urzedu Miasta i Gminy Ostrordg ( cze$¢ ul. Wronieckiej,
cze$¢ ul. Zniwnej, 64- 560 Ostrordg)

Miejsce przechowywania danych - Urzad Miasta i Gminy Ostrordg, ul.
Wroniecka 14, 64-560 Ostrordg - pomieszczenie serwerowni.
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