ZARZADZENIE NR 53/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSTROROG

z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie zasad polityki rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie
Miasta i Gminy w Ostrorogu w ramach Programu ,, Wielkopolska Odnowa
Wsi 2013-2020"” w ramach edycji konkursu ,, odnowa wsi szansa dla
aktywnych sotectw”

Na podstawie przepiséw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)
oraz zgodnie z przepisami zawartymi w:

1. Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( t .j. Dz.U. z 2020 poz. 342 ), zwanego dalej
rozporzadzeniem,

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( t. j. Dz.U. z 2018, poz.109) Zarzadza sie co
nastepuje:

8§ 1. Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,Nowe stoty
i krzesta mamy - warsztaty do muzeum w Szczepankowie zapraszamy”

1. Projekt realizowany jest przez Gmine Ostrordg, ul. Wroniecka 14, 64-560
Ostrorég w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 921 ,, Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego ” Rozdziat 92109 , Domy i osrodki kultury, Swietlice
i kluby” Paragraf: ,4210”

2. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadania technikg komputerowq: w jednostce stosuje sie system
BOMA - SOFT - do prowadzenia ksigg organu i jednostki budzetowej.

3. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonym projektem, podpisang
umowaq i harmonogramem. Podstawg zapisdw w ksiegach sgq dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej : faktury, rachunki, listy ptac,
wyciggi bankowe, noty ksiegowe, korygujace noty ksiegowe, polecenia
ksiegowania.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi
poszczegolne miesigce i kwartaty roku obrotowego.
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5. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim oraz
w walucie polskiej, dokonywane w sposdb trwaty. Powinny one zawieraé, co
najmniej:
a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacji dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego, zrozumiaty tekst opisy operaciji,

C) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym,
sukcesywnie dzien po dniu. Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem
kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych
w poszczegolnych miesigcach i w catym
roku obrotowym.

6. Dokumenty ksiegowe podlegajg weryfikacji: Fakt sprawdzenia dokonywany
jest podpisem wraz z pieczatkg imienng na dokumencie poprzedzonym klauzulg
~Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym: oraz ,Sprawdzono pod wzgledem
formalno - rachunkowym?”. Tak sprawdzone, opisane, kompletne
i zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyptaty Burmistrz Miasta i Gminy
Ostrordg, lub osoba upowazniona oraz Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona.
Merytorycznie podpisuje pracownik zajmujacy sie obstugg inwestycji.

7. Dokumenty finansowo - ksiegowe potwierdzajace poniesione w ramach
Projektu wydatki powinny zawiera¢ elementy opisu zgodnie z wymogami. Dla
zachowania wyodrebnionej ewidencji ksiegowej tresci operacji ujmuje sie
w ksiedze nr 0077 pn ,, Stoty i krzesta Szczepankowo -muzem”

8. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sg
w odrebnych, oznaczonych segregatorach, przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie projektu.

9. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
rozwojowej stuzg nastepujace konta:

a) w organie :
- 133 - wyodrebniony rachunek budzetu
- 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych
- 901 - dochody budzetu
- 902 - wydatki budzetu
- 240 - pozostate rozrachunki
2) w jednostce budzetowej:

- od 401 do 411 -koszty wg rodzaju
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- 130-921-92109-4210 Ewidencja analityczna dochoddéw i wydatkéw
budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw
i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem.

- 201-xxxx (wg numeracji) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 240 - pozostate rozrachunki- Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéow
budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodow
i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem

- 860 - straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowyKonta
pozabilansowe

- 998 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego Ewidencja
analityczna dochodoéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta
i Gminy Ostrordg

Roman Napierata
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