ZARZADZENIE NR 1/2021 .
BURMISTRZA MIASTA | GMINY OSTROROG

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktéorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130.000 zlotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. z 2019, poz.
869 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorég oraz jednostkach organizacyjnych Gminy
Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych Wartos¢ szacunkowa netto nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000 zlotych, stanowigcy Zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 9/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég z dnia 01 marca 2016 r. w
sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30.000 euro, co do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
Zarzadzenie Nr 19/2016 z dnia 25 kwietnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 98/2019 z dnia listopada 2019 r.,
Zarzadzenie Nr 111/2019 z dnia 30 grudnia 2019 r., Zarzadzenie Nr 116/2019 z dnia 31.12.2019 r.,
Zarzadzenie Nr 118/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 9/2016 z dnia
01 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych

warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Ostrorég

Roman Napierala
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000 zlotych

§1

1. Do realizacji okreslonych niniejszym Regulaminem zamoéwien publicznych i wydatkowania
srodkow publicznych na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi przez jednostki organizacyjne gminy
upowaznieni s3 ich kierownicy. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy ponosza
odpowiedzialno$¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem.

2. W Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorog za prowadzenie procedur dotyczacych zamowien
publicznych okre$lonych w niniejszym Regulaminie, odpowiedzialne sg osoby realizujgce
zamowienie pod nadzorem pracownika ds. zamoéwien publicznych.

Wynik prowadzonego post¢powania zatwierdza Burmistrz.

3. Osoby wymienione w ust. 1 i 2 sg odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania w
sposOb obiektywny, bezstronny, z zachowaniem nalezytej starannosci.

4. Zamowienie moze by¢ realizowane tylko w momencie posiadania §rodkéw finansowych na dzien
podpisania umowy.

§2

1. Realizacji zamoéwien dokonuje si¢ w roku budzetowym zgodnie z planami finansowymi, w
sposob gospodarny i racjonalny, zachowujac jasnos¢ i przejrzystos$¢ postepowania.

2. Okreslenie szacunkowej warto$ci zamowienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamowien oraz zanizania ich wartosci W celu uniknigcia stosowania ustawy prawo
zamoOwien publicznych.

3. Okres$lajac przedmiot zamowienia nalezy przestrzega¢ zasad wynikajacych z ustawy prawo
zamowien publicznych.

4. Wartos¢ zamoOwienia podprogowego oblicza si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
(zamowienia na roboty budowlane), na podstawie zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w
terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku budzetowym, na podstawie katalogow,
cennikow, wydrukow ze stron internetowych, cen rynkowych itp. (zamdéwienia na dostawy i

ustugi).
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§3

1. Niniejszy regulamin obowigzuje dla zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote
500,00 z1 netto.

2. Zamodwienia nie przekraczajagce wyrazonej w zlotych kwoty 500,00 zt netto moga by¢
potwierdzane jedynie fakturg wystawiong przez wykonawce.

3. Zamoéwienia powyze] kwoty 500,00 zt netto, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 20.000,00
ztotych netto powinny by¢ poprzedzone udzieleniem pisemnego zlecenia akceptowanego przez
Skarbnika Gminy i zatwierdzonego przez Burmistrza (lub przez osoby przez nich upowaznione).

4. Zlecenia podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze zlecen. Nadzoér nad prawidtowoscia
prowadzenia rejestru zlecen sprawuje pracownik ds. zamowien publicznych. (wzor zlecenia
stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu).

5. Zamodwienia, ktorych wartos¢ przekracza kwote 20.000 ztotych netto poprzedza si¢ zawarciem
pisemnej umowy akceptowanej przez Radc¢ Prawnego, Skarbnika Gminy i Burmistrza Miasta i
Gminy (lub przez osoby upowaznione).

6. Dla zamowien powyzej kwoty 20.000,00 ztotych netto ustala si¢ nastepujacy tryb postepowania:

a) zapytanie ofertowe - dla zamowien 0 warto$ci szacunkowej powyzej 20.000 ztotych netto do

kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000 ztotych netto (wzoér zapytania stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

§4
1. Przed przystgpieniem do udzielenia zamowienia o wartosci powyzej kwoty 20.000 ztotych netto,
a nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000 zlotych netto, pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ danego zamowienia powinien w szczegdlnosci wykonaé nastgpujace czynnosci:
a) opisa¢ przedmiot zamowienia i oszacowaé warto$¢ zamowienia,
b) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow,
C) przygotowaC zaproszenie do skladania ofert i rozesta¢/oglosi¢c zgodnie z niniejszym
Regulaminem,

d) sporzadzi¢ protokot wg zatgcznika nr 3,

§5
W przypadku zadan realizowanych z udziatem $rodkéw zewnetrznych ogloszenie o zamowieniu
upublicznia si¢, zgodnie z zasadami okreSlonymi przez program, z ktérego otrzymano

dofinansowanie.
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1)

2)

3)

4)

5)

§6
W przypadku koniecznosci nagltego wykonania zamowienia lub istnienia tylko jednego znanego
Zamawiajagcemu Wykonawcy zamowienie moze by¢ udzielone po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca.
Jezeli w toku postepowania nie zlozono zadnej oferty Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru
Wykonawcy bez powtarzania postgpowania, prowadzac negocjacje w wybranym Wykonawca.
Przeprowadzenie procedur okre§lonych w Regulaminie nie ma zastosowania rowniez W
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw i/ lub ustug uzasadnione jest
zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.
Odstepstwa od Regulaminu wymienione w ust. 1 i 2 wymagaja akceptacji Burmistrza Miasta i
Gminy.
Dokumentacj¢ postepowan udzielanych na podstawie niniejszych zasad prowadzi i przechowuje

pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego zamoéwienia.

§7

Wylaczenia w stosowaniu Regulaminu

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dla zamowien udzielanych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia lub gdy z przyczyn nie lezacych po stronie
Zamawiajacego nie ma mozliwosci realizacji zamowienia przez wybranego wczesniej
Wykonawce,

dla zamowien dotyczacych sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz.U. z 2016 r., poz. 290 z p6zn. zm.),

dla zamowien dotyczacych ustug urbanistycznych i architektonicznych,

dla zamowien dotyczacych sporzadzenia studium wykonalnosci projektu (planu projektu,
okreslajacego i krytycznie analizujacego wszystkie szczegoly operacyjne jego wdrazania),
dla zamowien dotyczacych uslug doradztwa w zakresie gospodarki komunalnej lub ustug
prawniczych, a w szczegolnosci wykonywania zastepstwa procesowego przed sadami,
trybunalami lub innymi organami orzekajacymi lub doradztwa prawnego w zakresie
zastepstwa procesowego,

dla zamowien na ustugi informatyczne obejmujace w szczegdélnosci serwis sieci lokalnych,

obsluge baz danych i inne czynnosci zwiazane z bezpieczenstwem zasobow informatycznych,
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7)

8)

9)

10)

11)

dla zamdéwien na materialy promocyjne Zamawiajacego (z logo, herbem, adresem strony
internetowej lub danymi teleadresowymi),

dla zamowien na kompleksowa obsluge bankowa budzetu Miasta i Gminy Ostrorog oraz
jednostek organizacyjnych,

dla zaméwien realizowanych w ramach zadan dotyczacych opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobieganiu bezdomnosci zwierzat na terenie miasta i gminy Ostroroég,
dla zamowien dotyczacych Swiadczonych specjalistycznych uslug opiekunczych
realizowanych w ramach zadan polegajacych na objeciu dzieci kompleksowg terapia i
rehabilitacja. Zadanie realizowane przez Osrodek Pomocy Spolecznej,

dla zaméwien dotyczacych ratownictwa medycznego, wodnego, przeciwpozarowego.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu
Znak:

ZLECENIE MR ........

1. Gmina Ostrordg zleca:

2. Platnos¢ faktury bedzie dokonana przelewem przez Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy W
terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT.
3. Fakturg nalezy wystawi¢ na ponizsze dane:
GMINA OSTROROG
UL. WRONIECKA 14
64-560 OSTROROG
NIP : 7872079111

4. Wykonawca udziela niniejszym Zamawiajacemu gwarancji na przedmiot/wykonanie ustugi - .........

miesiecy

(podpis osoby zatwierdzajacej)

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje

przedmiotowego celu w planie finansowym

(podpis Skarbnika Gminy)

Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
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(Nazwa i adres Zamawiajacego)

(Nazwa i adres Oferenta)

Zapytanie ofertowe

Zwracamy si¢ z pro$ba o przedstawienie oferty na:

Opis przedmiotu ZAMOWICIIA: ......eiutitiiet ettt ettt e e eneeanennn
Termin realizacji ZAMOWICTIIA ......ueneeteettette et e ae et et e eeeieeeeeeeneeannens
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia .................ccoeieis r.do godz. ...l

10 Warunki platnosgCi: . ...
11. Do oferty nalezy dotaCzyC: ..o

Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia .................. 0godz. .......ounnn.n. Woiiiiiiennen
W ofercie nalezy okresli¢ ceng netto i brutto: ...
Oferta wazna jest do dnia: .........ooeiiiiiti e

Oferta moze by¢ ztozona za posrednictwem: poczty, e-maila lub osobiscie
Wybdr oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:
a) Cena -............. %

Oferent udziela gwarancjina .................... e rrtereeenrenees miesiecy.

(Podpis)
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Zatgceznik Nr 3 do Regulaminu
ZNAK: oo

PROTOKOL

na okolicznos¢ udzielenia przez Gming Ostrorog zamowienia o Wartosci szacunkowej powyzej
20 tys. z4. netto i nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 tys. zlotych netto

SPISANY W dNIU ..o

1. Przedmiot zamdwienia/nazwa zadania.

2. Zaproszenie do sktadania ofert:

3. Uzyskane oferty:
(Kryteria / Uwagi)
Lp. Nazwa i adres oferenta
Cena netto

4. Informacja w sprawie przeprowadzonych negocjacji (jezeli dotyczy):
Cena netto zaproponowane przez:

Lp. Nazwa i adres oferenta cena netto

5.Najkorzystniejsza oferte przedstawit:

(nazwa, adres oferenta, cena netto):

6.Uzasadnienie wyboru oferty z innych powodow niz najnizsza cena:

(podpis pracownika odpowiedzialnego

za realizacj¢ zamdwienia)

AKCETPUJE I ZATWIERDZAM WYBOR

(podpis)
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