BURMISTRZ

MIASTA | GMINY
OSTROROG Zarzadzenie Nr 35/2019
ul. Wroniecka 14, 54-560 Ostrardg Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég

z dnia 21.02.2019 r.

w sprawie: powolania Statej Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorog

Na podstawie art. 19 ust. 3 w zwiazku z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2018,1986 t.j.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Powoluje stata Komisje Przetargowg do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien
publicznych w skladzie:
1) Janusz Stanke — Przewodniczacy Komisji
2) Agnieszka Kuligowska — Sekretarz Komisji
3) Agnieszka Cembrowicz — Czlonek Komisji
4) Stanistaw Zolgdkowski — Cztonek Komisji
5) Beata Szulc — Cztonek Komisji
6) Jolanta Konieczna — Czlonek Komisji
7) Ewelina Hoffmann — Kociemba — Czlonek Komisji

2. Powotanie komisji stalej nie wyklucza mozliwoséci powotywania komisji przetargowych do
przeprowadzania okreslonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Do skladu osobowego Komisji kazdorazowo moze by¢ powotany odrebnym Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrordg pracownik merytorycznie wiasciwy ze wzgledu na
przedmiot zamd&wienia, ekspert lub rzeczoznawca. Z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem danego postgpowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawca lub
uniewaznieniem postgpowania, cztonkostwo pracownika merytorycznego, eksperta lub
rzeczoznawcy w skltadzie Komisji przetargowej wygasa.

4, Komisja moze pracowaé¢ w skladzie minimum 3 osé6b.

§2
Komisja powolana jest na czas nieoznaczony do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego na roboty budowlane, ustugi lub dostawy udzielane przez Gmine Ostrordg,
o wartosci przekraczajgcej wyrazona w ztotych rownowartosé kwoty 30 000 euro, niezaleznie od trybu
postepowania.

§3
Nadaje¢ regulamin pracy stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o0 udzielenia zaméwienia publicznego, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ostrorog.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania...—
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 3372019 z dnia . .2 O2.20/%: .
W sprawie: powotania stalej komisji przetargowej
W Urzgdzie Miasta i Gminy Ostrorog

REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o ,,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U.2018,1986 t.j.)

§2

Komisja przetargowa ma charakter staly i dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2018,1986 t..)

1.
2.

§3
Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkéw, w tym Przewodniczgcego i Sekretarza.
Status cztonka Komisji wygasa z chwila wylaczenia, odwolania, powotania nowej Komisji.

§4
Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
w przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowa w art. 17 ustawy.
Wylgczenie nastgpuje wskutek: zlozenia stosownego oswiadczenia przez osobe podlegajaca
wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
Decyzj¢ o wylaczeniu Przewodniczgcego Komisji podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy.
Burmistrz powoluje nowego Przewodniczacego Komisji, moze tez powotaé nowego czlonka
Komisji na miejsce innego wylaczonego z postepowania lub w przypadku niemoznosci
uczestnictwa w pracach komisji.
Decyzje w sprawach, o ktérych mowa wyzej podejmowane s3 na piSmie i niezwlocznie
dorgczane Przewodniczgcemu Komisji oraz cztonkom Komisji, ktérych dotycza bezposrednio.

§5
Komisja podlega Burmistrzowi Miasta i Gminy Ostrorog.
Cztonkowie Komisji sa powolywani i odwotywani przez Burmistrza.

§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1. zwolywanie posiedzen Komisji wg potrzeb,

2. przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielenie i odbieranie glosu,

3. odbieranie oswiadczen o jakich mowa w art. 17 ustawy od czlonkéw Komisji oraz biegtych i
rzeczoznawcOw, a takze osob podpisujgcych umowy z oferentami i wigczenie tych
oswiadczen do dokumentacji postepowania,

4. dokonywanie podziatu zadan migdzy cztonkéw Komisji i wydawanie im polecen zwigzanych
z udzialem w pracach Komisji,

5. poinformowanie obecnych na sali oferentéw bezposrednio przed otwarciem ofert o wielkosci
kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

6. nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania w tym prowadzenia dokumentacji a
w szczegblnosci protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

7. informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracg Komisji oraz istnieniu
okolicznosci wytaczajacych poszezegodlne osoby z udziatu w postepowaniu,

8. przedkiadanie Burmistrzowi:

- propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

- projektu specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

- dokumentacji do Urzedu Zaméwien Publicznych (jezeli postepowanie bedzie takiej
wymaga%o) w tym dokumentéw dotyczqcych ogh)szen oraz zwigzanych z
wniesieniem odwolania, P
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- wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentéw,
- wnioskdw w przedmiocie uniewaznienia postepowania,
- propozycji rozstrzygnigcia protestu lub sposobu postgpowania w przypadku
whniesienia odwolania,
- propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zamowienia z wolnej reki,
wystepowanie do Burmistrza z wnioskiem o powolanie bieglych i rzeczoznawcow,

10. przedkiadanie dokumentdw, na podstawie ktérych okre§lono wartoéé zaméwienia w

rozumieniu art. 32 ustawy oraz okreslenie kwoty jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacjg zamowienia.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, w tym :

I,

.
3,
4.

wn

przygotowanie niezbgdnych drukéw w tym wzoréw o$wiadczen o jakich mowa w art. 17
ustawy,

przygotowanie pism przedkfadanych Burmistrzowi przez Przewodniczacego Komisji,
przygotowanie pism do oferentéw, ogloszenia o wyniku postepowania,

przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamdwien Publicznych (jezeli
postgpowanie bedzie takiej wymagato) w tym dotyczacych ogloszen oraz zwigzanych z
wniesieniem odwotlania,

przygotowanie wszelkich innych materialéw niezbednych do odbywania posiedzen Komisji,
udostepnianie protokotu postepowania oraz — po uzyskaniu decyzji Komisji — ofert oraz
za$wiadczen i o$wiadczen skladanych w toku postepowania,

dokonywanie wpisow w rejestrze zamdwien publicznych,

§8
Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji w ramach
potrzeb.
Posiedzenia ~Komisji odbywaja si¢ w pomieszczeniach wyznaczonych przez
Przewodniczacego za zgodg Burmistrza.

§9

Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja w szezegdlnoscei:

- zapoznaje si¢ z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalenia kwoty, jakg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje wartosci zamdwienia,

- okresla wysokos¢ tej kwoty i przedstawia ja do zatwierdzenia Burmistrzowi,

- okresla, czy zachodzi konieczno$¢ powolania biegtych i rzeczoznawcédw w tym oséb,
ktérych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia,

- podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji
oferentow,

- proponuje przeprowadzenie konkursu, o ktérym mowa w art. 99 ustawy,

- przedkiada propozycje¢ wyboru trybu postgpowania, terminy : realizacji zaméwienia
sktadania i otwarcia ofert.

§ 10

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza trybu postepowania, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
Komisja w zakresie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, majac na uwadze podziat
zadan dokonanych przez Przewodniczacego Komisji:

1.
2
I

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

dokonuje otwarcia ofert,

dokonuje oceny spetnienia warunkéw stawianych oferentom w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,



4. dokonuje oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

5. prowadzi protok6t postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o jakim mowa w art.
96 ustawy wraz z przygotowaniem propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystepuje o uniewaznienie postepowania,

6. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§11

Jezeli dana czynno$¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona za pomoca dokumentéw w
wzorach urzgdowych, z czynnosci tej sporzadza si¢ odrebny protokét podpisywany przez wszystkich
Jjej uczestnikow.

§ 12
1. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie oferenta
albo uniewaznienia postepowania, Komisja wystepuje ze stosownym wnioskiem do Burmistrza.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§13
W przypadku uniewaznienia przez Burmistrza czynnoéci podjetej z naruszeniem prawa, czynnosci tej
dokonuje si¢ ponownie po otrzymaniu polecenia Burmistrza.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy.



