ul. Wroniecka 14, 64-560 Ostrorég
Zarzadzenie Nr 9/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Ostroroég

z dnia 01 marca 2016r.

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych, ktérych wartogé
szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. z
2013 poz. 885 z pozn zm.) w zwiazku z art 4 pkt. 8 ustawy z dnla 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamow1en pubhcznych (Dz 220151t poz 2164 z pézn. zm. ) oraz Rozporzqdzema Prezesa |
Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2015 1. w sprawie $redniego kursu zlotego w stostinku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych ((Dz. U. z 2015,

poz. 2254.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorég oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych Warto$é szacunkowa netto nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowiacy Zatacznik do

niniejszego Zarzadzenia.

o

Traci moc Zarzadzenie nr 57/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég z dnia 30 grudnia
2014 1. w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartoéci 30.000 euro, co do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo

zamdwien publicznych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 9/2016 z dnia 01.03.2016

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30.000 euro
§1
Do realizacji okreslonych niniejszym Regulaminem zamoéwien publicznych i
wydatkowania $rodkéw publicznych na roboty budowlane, dostawy i uslugi przez
- jednostki organizacyjne gminy upowaznieni sg ich kierownicy. Kierownicy jednostek
~ organizacyjnych gminy ponosza odpowiedzialno$é za przygotowanie i przeprowadzenie
procedur okres'lo}lych niniejszym Regulaminem. A
W Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorég za prowadzenie procedur dotyczacych zarhéwieﬁ
publicznych | okreslonych w niniejszym Regulaminie, odpowiedzialne sa osbby
realizujace zamo6wienie pod nadzorem pracownika ds. zaméwien publicznych.
Wynik prowadzonego postgpowania zatwierdza Burmistrz.
Osoby wymienione w ust. 1 i 2 s3 odpowiedzialne za przeprowadzenie postgpowania w
sposob obiektywny, bezstronny, z zachowaniem nalezytej staranno$ci.
Zamobwienie moze byé realizowane tylko w momencie posiadania srodkéw finansowych
na dzien podpisania umowy.
§2
Realizacji zaméwien dokonuje si¢ w roku budzetowym zgodnie z planami finansowymi,
w spos6b gospodarny i racjonalny, zachowujac jasno$¢ i przejrzystos¢ postgpowania.
Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamoéwien oraz zanizania ich wartoSci w celu uniknigcia stosowania ustawy
prawo zamowien publicznych.
Okreslajac przedmiot zamoéwienia nalezy przestrzega¢ zasad wynikajacych z ustawy
prawo zamoéwien publicznych.
Wartos$¢ zaméwienia podprogowego oblicza si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
(zaméwienia na roboty budowlane), na podstawie zaméwien tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku budzetowym, na
podstawie katalogéw, cennikéw, wydrukéw ze stron internetowych, cen rynkowych itp.
(zamOwienia na dostawy 1 ustugi)
Wyrazong w zlotych warto$¢ euro oblicza si¢ zgodnie z zasadami postgpowania W

sprawach o udzielenie zamdwien publicznych tj. na podstawie aktualnie obowiazujacego



Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
Prawo zamdwien publicznych. -

§3
. Niniejszy regulamin obowiazuje dla zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajacej
kwote 500,00 zt netto.
. Zamodwienia nie przekraczajace wyrazonej w zlotych kwoty SO0,00 zl. netto moga by¢
potwierdzane jedynie fakturg wystawiong przez wykonawce.
. Zamdwienia powyzej kwoty 500,00 zt netto, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych kwoty 10.000,00 zl netto powinny by¢é poprzedzone udzieleniem pisemnego
zlecenia akceptoyvanego przez Skarbnika Gminy i zatwierdzonego przez Burmistrza (Iub

przez osoby przez nich upowaznione).

‘4. Zlecenia podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze zlecen. Nadzor nad prawidlowoscia -

prowadzenia rejestru zlecen sprawuje pracownik ds. zamowien publicznych. ( wzor
zlecenia stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu)

. ZamoOwienia, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych kwote 10.000,00 zt netto
poprzedza sie¢ zawarciem pisemnej umowy akceptowanej przez Radce Prawnego,
Skarbnika Gminy i Burmistrza Miasta i Gminy (lub przez osoby upowaznione).

. Na umowie pozostajacej u zamawiajacego celem identyfikacji osoby merytorycznie
odpowiadajacej za przygotowanie zaméwienia nalezy umiesci¢é podpis pracownika i
podpis kierownika merytorycznego Referatu.

. Dla zamoéwien powyzej kwoty 10.000,00 zt netto ustala si¢ nastepujacy tryb
postgpowania:

a) rozeznanie cenowe - dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 zt

netto do kwoty 25 tys. zt netto (wzor rozeznania cenowego stanowi zatacznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu),

b) zapytanie ofertowe - dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 25 tys. zt netto

do kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 30 tys. euro netto. (wzdr zapytania

stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

§4

1. Przy udzielaniu zamoéwienia o wartosci powyzej 10.000,00 zt netto do 25.000,00. zi.

netto pracownik odpowiedzialny realizacj¢ zamdéwienia dokonuje rozpoznania cenowego
(telefonicznie, za posrednictwem internetu, faxem), wsrdd co najmniej 2 potencjalnych

wykonawcow.



W

Z powyzszych czynnosci pracownik sporzadza 1 podpisuje notatk¢ z rozeznania
cenowego, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Notatke, o ktérej mowa w ust.] w Urzedzie Miasta i Gminy akceptuje i zatwierdza
Burmistrz Miasta i Gminy, natomiast w jednostkach organizacyjnych gminy- akceptuje i
zatwierdza Kierownik jednostki.

W oparciu o notatke, o ktérej mowa w ust. 1 sporzadza si¢ umowe.

Przed przystapieniem do udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej kwoty 25.000.00 zl.
netto, a nieprzekraczajacej rownowartosci 30 tys. euro netto, pracownik odpowiedzialny
za realizacje danego zaméwienia powinien w szczegdlnosci wykonaé nastepujace

czynnosci:

a) opisa¢ przedmiot zamodwienia, oszacowaé wartos¢ zamoOwienia 1 przeliczy¢

szacunkowa warto$é ze ztotych na réwnowartos¢ wyrazong w euro zgodnie z -
zasadami okreslonymi w § 2 ust. 5,

b) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych dostawcéw lub wykonawcow,

c) przygotowaé zaproszenie do sktadania ofert i rozesta¢/oglosi¢ zgodnie z niniejszym
Regulaminem,

d) sporzadzi¢ protokot wg zalacznika nr 4.

§5

przypadku zadan realizowanych z udzialem $rodkéw zewngtrznych ogloszenie o

zamoOwieniu upublicznia si¢, zgodnie z zasadami okre$lonymi przez program, z ktdrego

otrzymano dofinansowanie.

1Y)

2)

3)

§ 6

W przypadku koniecznosci naglego wykonania zamdwienia lub istnienia tylko jednego
znanego Zamawiajacemu Wykonawcy zamoéwienie moze by¢ udzielone po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.

Jezeli w toku postgpowania nie zlozono zadnej oferty Zamawiajacy moze dokonaé
wyboru Wykonawcy bez powtarzania postegpowania, prowadzac negocjacje w wybranym
Wykonaweca.

Przeprowadzenie procedur okreslonych w Regulaminie nie ma zastosowania rowniez w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw i/ lub ushug

uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.



4) Odstepstwa od Regulaminu wymienione w ust. 1 i 2 wymagaja akceptacji Burmistrza

~ Miasta i Gminy.

5) Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie niniejszych zasad prowadzi i
przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego zaméwienia.

6) Komorki organizacyjne Urzedu, jednostki organizacyjne gminy, prowadza rejestr
wydatkowanych $rodkéw w ramach udzielonych zamoéwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza rownowartosci kwoty 30 tys. euro netto.

7) W urzedzie rejestr zaméwien powyzej 25 tys. zt netto prowadzi pracownik ds. zamowien
publicznych.

8) Rejestr, o kt(’)rym mowa W ust. 6, winien 2awieraé liczbg, nazwe i laczng warto$¢

udzielonych zamowien, bez podatku od towar6ow i ustug.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2016 r.




Zalqcznik Nr 1 do Regulaminu
Znak:

2. Platnos¢ faktury bedzie dokonana przelewem przez Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy
w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT. |
3. Fakture nalezy wystawi¢ na ponizsze dane:
GMINA OSTROROG
UL. WRONIECKA 14
64-560 OSTROROG
NIP : 7872079111

4. Wykonawca udziela niniejszym Zamawiajacemu gwarancji na przedmiot/wykonanie ustugi -

......... miesigcy

(podpis osoby zatwierdzajacej)

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje

przedmiotowego celu w planie finansowym

(podpis Skarbnika Gminy)




Zalqcznik Nr 2 do Regulaminu
Znak:

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

na okolicznos$¢ udzielenia przez Gming Ostrordg zamoéwienia o wartosci
powyzej 10.000,00 zi. netto do 25.000,00 z{ netto

SPISaAna W dnit ...........ccooevevvevieseen.

1. Przedmiot zamoOwienia/nazwa zadania.

.................................................................................................................

...............................................................................................................

2.Uzyskane oferty cenowe:

a) oferent .......ccoccvevuenne .. -kwota .o
By oferent ..........commmenn o B v miicicsnsnsnsimnmnion o0
G Y it wceemsmam s s TR 1 i s e, i

3. Informacja w sprawie przeprowadzonych negocjacji (jezeli dotyczy):

Cena netto zaproponowana przez:

ghoferent- KWOLA .....oiwmsresssiiiinsmniais

BREGerent ......cnmomms 5 SR B i i s s s s

4 Najkorzystniejsza oferte przedstawil: ..ot
za ceng netto.......... ...

(podpis pracownika odpowiedzialnego

za realizacje zamdwienia)

(podpis osoby zatwierdzajacej)



Zalqcznik Nr 3 do Regulaminu

(Nazwa i adres Zamawiajacego)

(Nazwa i adres Oferenta)

Zapytanie ofertowe -
Zwraéamy si¢ z prosba o przedstawienie oferty na:

1. Opis przedmiott ZAamMOWIENIA ... ....ovtritieiiit ittt e
Jermin real iZae I BaIBOR I oo, covmsne s oh armas s s RaASREAS €55 b bmmbit 545 i+ e mnien .

3. Ciferte malezy zZlozye do dnia ..............cconnenennen. AN o R —

B+ oo o v oy, A R Bt o o/ 1 oy sonot § 0 8 AU 5 § 5 8 SRR £ £ 8 SOSLRS £ § 43 mARES £ 8% FFRHNIEE 4§ §3 68
4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia .................. & BOUZ  iiissmesiaris w
5. W ofercie nalezy okresli¢ ceng netto i brutto: ...........coovvvivvniniiiniiiiiiiee,
6. ‘Oferta wazna Jestdo @iia: L i i e ciie vt oivminiisrasmiionisssensiones snmmmmnn s smmmsmanses sesmmnsmons
7. Oferta moze by¢ ztozona za posrednictwem: poczty, e-maila lub osobiscie
8. Wybor oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

a) Cena = ..oveossenen %

B s s onsnament pibmorins %

G e v e v e B e %
9. Oferent udziela gwarancjina .................... 50 0o 5 & BTS2 5 € 3§ 5 miesiecy.

10 Warunki platnosCi: ..o
T1. Do oferty nalezy dotaczyC: .....ooooviiii i

(Podpis)




Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu
ZHAK, .oovvmveensocnrsiimaonesnesnen o

PROTOKOL

na okoliczno$¢ udzielenia przez Gming Ostrordg zaméwienia o WartoSci szacunkowej powyzej
25 tys. zi. netto i nieprzekraczajqgcej rownowartosci 30 tys. euro netto

SPISANY W ANIU .o

1. Przedmiot zaméwienia/nazwa zadania.

_ 2. Zaproszenie do sktadania ofert:

3. Uzyskane oferty:
(Kryteria / Uwagi)
Lp. Nazwa i adres oferenta

Cena netto
4. Informacja w sprawie przeprowadzonych negocjacji (jezeli dotyczy):
Cena netto zaproponowane przez:

Lp. Nazwa i adres oferenta cena netto

5.Najkorzystniejsza oferte przedstawik:

(nazwa, adres oferenta, cena netto):

6.Uzasadnienie wyboru oferty z innych powoddw niz najnizsza cena:

(podpis pracownika odpowiedzialnego

za realizacj¢ zaméwienia)

AKCETPUJE I ZATWIERDZAM WYBOR

o ¥
(podpis) 4 /;Y



