Zarzadzenie Nr 6/2011
Burmistrza Miasta | Gminy Ostrorog
z dnia 26 stycznia 2011 roku

w sprawie zasad polityki rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta i Gminy w
Ostrorogu przy realizacji projektéw wspilfinansowanyeh z Europejskiego Funduszu
Spolecznego

MNa podstawie przepisow art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkownsci

{DzU. z 2009 1. Nr 152.poz 1223 ze zm.) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o

finansach publicznyeh (Dz. U, z 2009 r. Nr 157; poz. 1240 ze zm.) oraz zgodnie z przepisami

ZAWATTYI Wi
l. & 14.15,16 rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dmia 5 lipea 2010 r. w sprawie

szezegdinyeh zasad rachunkowodci oraz plandw kont dla budZetu padstwa, budzetow
jednostek  samorzadoe  tervtorvialnego,  jednostek  budZzetowweh,  samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowyeh majgeych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite; Polskiej
(Dz.U. nr 128, poz86l ), zwanego dale] rozporzadzeniem.

2. Komunikacie Nr 13 Ministrta Finansow z dniz 30 czerwea 2006 r. w sprawie
standardéw  kontroli  finansowe) w jednostkach sektors finansdw  publicznych
(Dz.Urz. Min.Fin, Nr 7, poz.58)

Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trvbu

gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majgthu ruchomego w ktoryeh wyposazone

s jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 3 lutego 2010 r, w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej {Dz.U. Nr 20, poz.103)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyiikagj
sredkow Trwalych (Dz.UL Nr 112, poz. 1317 2z pbén. zm.)

6. Rozporzadzenie Minisira Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczepdlowe
Klasvfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozcheddéw oraz  Srodkdw
pochodzgeych ze drddel zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz.207)

7. Ustawa z 27 sicrpnia 2009 r. Przepisv wprowadzajace ustawg o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 137, poz.124)

el

Larzgdea sig ¢o nastgpuje:
§1

Zasady rachunkowodci stosowane przy realizacii projektu: . Wdrazanie lokalnyeh stratesii
rozwoju”, Odnowa i rozwdj wsi®, pomoc nr 00209-6930-UM 15301266/10 operacje:
wymiana okien w swietlicach wiejskich w Zapudeie, Oporowie i Bobulezynie oraz wyvkonanie
wicjskich placdw zabaw w Ostrorogu 1 Biclejewie.

1. Projekt realizowany jest przez Gming Ostrordg, ul. Wrontecka 14, 64-560 Ostrorog w
nastepujacej klasyfikacji budzetowej:
Drzial 921 — kultura i echrona dziedzictwa narodowego



Rozdzial 92109 - domy 1 ofrodkd kultury, swietlice
Paragraf: w zaleznodei od rodzaju wydatku z . 7" — srodki UE

b

fard

5

a)

z .9~ drodki z budietu panstwa

Z 0" — drodki z budretu gminy™
Ewidencja ksiezowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwisiacy identvfikacie
zadania technikg komputerowa: w jednostee stosuje sig system BOMA - SOFT — do
prowadzenia ksige organu i jednostki budzetowey.

Realizacja wydatkdw nastepuje zgodnie ze zlozonym projekiem, podpisang umows |
harmonogramem, Podstaws zapisdw w ksiegach sa dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarcze] : faktury, rachunki, lsty plac, wyciggi bankowe. noty
ksiegowe, korygujace noty ksiggowe, polecenia ksiegowania,

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi
poszczegolne miesiace | kwartaly roku obrotowepo,

Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sie w jesyku polskim oraz w walucie
polskiej, dokonywane w sposth trwaty. Powinny one zawierad, co najrmnie;
date dokonania operacii,

b} okreslenie rodzaju i numern identyfikacii dowodu Ksiggowegn, stanowigceso

cl

6.

podstawe zapisu ksiggowego, zrozumialy tekst opisy operacii,

zapisy w dziennikach dokonywane sq w porzadku chronologicznym. sukcesywnie
dzied po dniu,

Zhior danych z dzienmika jest sprawdzianem kompletnodci ujecia w ksiegach
rachunkowych zdarzen gospodarezyeh w poszezegdlnych miesiacach i w calym roku
obrotowym,

Dokumenty ksiegowe podlegaja wervfikacii:

- pod wzgledem merytorycanym przez Koordynatora Projektu, w przypadku lis plac
przez Burmistrza Gminy. polegajace] na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach 54
zgodne z umows instytuci udzielajacej dotacji, wykonawca zadania, harmenogramemn
FZECEOWO — finansowym.

- pod wzgledem formalno - rachunkowym preez pracownika odpowiedzialnego za
obstuge ksicgows Projekiu,

Fakt sprawdzenia dokonywany jest podpisem wraz 7 pieczatky imienna na dokumencie
poprzedzonym klauzuls . Sprawdzone pod wzgledem merytoryeznym: oraz ,.Sprawdzono
pod wzgledem formalne — rachunkowym”™ Tak sprawdzone, opisane. kompletne i
zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyplaty Burmistrz Miasta i Gminy Crstrordg,
lub psaba upowazniona oraz Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona,

7.

a)

Dokumenty finansowo — ksiggowe potwierdzajace poniesione w ramach Projektuy
wydatki powinny zawiera¢ elementy opisu zgodnie z wyvmogami.

Wazystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu preechowywane s w odrebnyeh,
onaczonych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projekti,

Do prowadzenia  ewidencii zadad realizowanveh z  wykorzystaniem dotacii
rozwojowe] shuzg nastepujace konta:
W Organic



b

- 133 — wyodrebniony rachunek budzetu

- 223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

- 901 - dochody budzetu

- 902 — wydatki bud#ety

- 240 - pozostale rozrachunki

w jednostes budzetowej: jednostka pn: Urzad Miasta | Gminy — odnowa | rozwé] wsi
{okna i place zabaw)

- 080 - inwestycje

- 013 — porostale srodki trwale

- 072 — umorzenie pozostalych drodkéw trwalveh oraz wartodei niematerialnyeh i
prawnych

- 130 — rachunek biezgey

Ewidencja analityezna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzena wedlug
podziatek klasyfikacji dochoddw i wydatkéw zgodnie # rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marea 2010 r. w sprawie szczepolowej klasvfikacji dochoddw,
wydatkdow, preychoddw i rorchodéw omz  drodkow pochodzacyeh ze Zrddet
zagranicznych (Dz.U. 2 2010 r, Nr 38, poz.207).

- 201 —rozrachunki 7 adbiorcami i dostawcami

- 225 = rozrachunki z budZetem

= 229 — pozostale rozrachunki publicanoprawne

- 23] — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

= 240) — pozostale rozrachunki

Ewidencja analityezna dochodéw i wydatkéw budzetowyeh jest prowadzona wedlug
podzialek klasvfikacji dochodow i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marea 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przyvchodéw 1 rozchoddw oraz drodkéw pochodzacvch ze  Zridel
zagranicznych (Dz.U. z 2010 ¢, Nr 38, poz. 207)

- 800 — fundusz jednostek

Ewidencja analityezna dochodéw i wydatkdw budzetowyeh jest prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji dochodow i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkdw, przychoddw | rozchoddw oraz érodkow pochodzacych  ze #rddel
zagranicznych (Dz.U. 2 2010 r. Nr 38, poz.).

- 810 — dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

- 860 — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Eonta pozabilansowe

- 950 — wydatki strukturalne

Ewidencja wedhug obszardw i kedéw wydatkow budzetowych,

- 950 — plan finansowy wydatkow budzetowyeh

Ewidencia analityezna dochodow i wydatkéw budzetowveh jest prowadzona weding
podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r, w sprawie szezegdlowej klasyfikacii dochodiw,
wydatkdw, przychodéw 1 rozchoddw oraz  Sodkéw pochodzacyeh ze  Zridel
zagranicznych (Dz.Ul. z 2010 r. Nr 38, poz. 207)

- 998 — zaangazowanie wydatkdw budzetowych rolu biezacego

Ewidencja analityczna dochoddw i wydatkdw budzetowyeh jest prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacyi dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansdw 2 dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczesdtowe; klasyfikacii dochodow,



wydatkow, preychodéow [ rozchoddw oraz drodkdw  pochodzacyveh 7o Frided
zagranicznych (Dz.U, z 2010 r. Nr 38, Poz.207)

- 999 — zaangazowanie wydatkdw budzetowvch pravszlveh lat

Ewidencja analitvezna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug
podaatek klasyfikacji dochoddw i wydatkéw zgodnie # rorporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marea 2010 r. w sprawie szezegdlowej Klasvfikacji dochadow,
wydatkiw, przvchedow 1 rozchodéw oraz drodkéw pochodzacych ze #rédet
zagranicznych (Dz.U1. 2 2010 r. Nr 38, poz. 207)

&2

Zasady rachunkowodci stosowane przy realizacii projektu: . Widrazanie lokalnyeh strategi
rozwoju”, ,Odnows 1 rozwd] wsi”, pomoc nr 00245-6930-UM 1540178/10 operacje:
modernizacia swietlicy wiejskie; w Wiclonku.

I. Projekt realizowany jest przez Gming Ostrorég, ul. Wroniecka 14. 64-560 Ostrordg w
nastepujace] klasyfikacji budietowe:
Dzial 921 — kuftura i ochrona dziedzictwa narodowego
Rozdziat 92109 — domy i ofrodki kultury, éwietlice
Paragraf: w zalesmodei od rodzaju wydatky 2 ,,7" — érodki UE
z 9" = drodki 2 budzetu panstwa
Z W07 —Srodki z budzetu gminy

2. Ewidencja ksiggowa projekiu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy wentyfikacje
zadanta technika komputerows w jednostee stosuje sie system BOMA - SOFT - do
prowadzenia ksiqg organu i jednostki budzetowej.

3. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze zozonym projekiem. podpisang umows i
harmonogramem. Podstawa zapiséw w ksiegach sq dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej | fakury, rachunki. listy plac, wyeiagi bankowe, noty
ksiggowe, korygujgee noty ksiggowe, polecenia ksiegowania,

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi poszezeeolne
miesiace i kwartaly roku obrotowego.

3. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim oraz w walucie polskiej,
dokonywane w sposéb trwaly, Powinny one zawieraé. co najmnie;:

a} date dokonania operaci,

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacii dowodn ksiegowego. stanowigcego
podstawe zapisu ksigpowego, zrozumialy tekst opisy operacii,

¢) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, sukcesywnie
dzien po dniw
Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiesach
rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszezepdinyeh miesiacach i w calym roku
obrotowym.

6. Dokumenty ksiggowe podlegajg wervfikacyi:
- pod wegledem mervtoryeznym przez Koordynatora Projekiun, w przypadku list plac
przez Burmistrza Gminy, polegajacej na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach 5il



zgodne z umowsy instyvtucii udzielajacej dotacii, wykonawea zadania, harmonogramem
rreceowo — finansowym,

- pod wzgledem formalno — rachunkowym przez pracownika odpowiedzialnego za
obshuge ksiggowq Projektu.

Fakt sprawdzenia dokonywany jest podpisem wraz z pieczatky imienna na dokumencie
poprzedzonym klavzuly , Sprawdzono pod wzgledem mervtorveznym: oraz |, Sprawdzono
pod wzgledem formalne - rachunkowym”. Tak sprawdzone, opisane. kompleme i
zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyplaty Burmistrz Miasta i Gminy Ostrord,
lub osoba upowainiona oraz Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona.

Dekumenty finansowo — ksiggowe potwierdzajace poniesione w ramach Projekm
wydatki powinny zawierad elementy opisu zgodnie z wymogami.

- Wszystiie dokumenty finansowe dotyczace projektu preechowywane sg w odrebnyeh,
oznaczonych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu,

Do prowadzenia ewidencji zadar realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwaojowe]
shuZg nastepujaee konta:
a) W organie :
- 133 — wyodrebniony rachunek budzen
- 223 — rozliczenie wydatkdw budzetowych
- 901 — dochody budzetu
= 902 — wydatki bud#etu
- 240 — pozostate rozrachunki
b} w jednostee budzetowej:
= DB - inwestycje
- 0113 — pozostate Srodki trwate
- 072 — umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartode niematerialnyeh i
prawnych
= 130 = rachunek biezgcy
Ewidencja analityczna dochoddw i wydatkidw budzetowyeh jest prowadzona wediug
podzialek klasyfikacji dochodow i wydatkdw zpodnie 2 rozporzadzeniem Ministra
Finanséw 2z dnia 2 marca 2010 1. w sprawie szczegilowej klasyiikacii dochodéw,
wydatkdw, przychoddw 1 rozchodéw oraz  srodkow pochodzaeych  ze  #nddel
zagranicznych (Dz.U. z 2010 . Nr 38, poz.207).
- 201 — rozrachunki z odbioreami i dostaweami
- 2235 — rozrachunki z budzetem
- 229 — porostabe rozrachunki publicznoprawne
- 231 —rozrachunki z tytuiu wynagrodzen
- 240 — pozostale rozrachunki
Ewidencja analityczna dochodéw | wydatkow budzetowyeh jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji dochoddéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szezepélowe] klasylikacji dochodiw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz drodkéw pochodzacych ze #rédet
zagranicznych (Dz.U, z 2010 r. Nr 38, poz. 207).
= 800 — fundusz jednosiek
Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowyeh jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacii dochoddw i wydatkéw zgodnie z rezporzadzeniem Ministra
Finansdw z dnia 2 marea 2010 r. w sprawie szczegilowe] klasyfikacji dochodéw,



wydatkow, przychodow i rozehoddéw oraz Srodkéw pochodzaeych ze zradel
zagranicznych (Dz.L1, 2 2010 r. Ne 38, poz.).

- 810 - dotacje budizetowe oraz érodki z budzetu na inwestycje

- 860 — straty i zyski nadzwyczaine oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

- 950 — wydatki strukturalne

Ewidencia wedlug obszardw 1 koddw wydatkéw budzetowyeh,

- 980 — plan finansowy wydatkdw budzetowych

Ewidencja analitvezna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkdw zgodnie z rozporzadzeniem Minisira
Finansdw 2z dnia 2 marca 2010 1. w sprawie szezegdlowej klasvfikacji dochodow,
wydatkdw, przychoddw | rozchoddw oraz  srodkow pochodzgeyeh ze  2rdddet
zagranicznych (Dz. U, z 2010 r, Nr 38, poz. 207)

- 998 — zaangadowanie wydatkéw budzetowyeh roku biezacego

Ewidencja analitvezna dochodéw i wydatkéw budzetowyeh jest prowadzona wedlug
podzialek klasvfikacji dochoddw i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniom Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r, w sprawic szezegofowe] klasyfikacii dochoddw,
wydatkow, przychoddw | rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacyeh ze  #rodel
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r, Nr 38. Poz.207)

- 999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowveh pravszlveh lar

Ewidencja analityczna dochoddw i wydatkéw budietowych jest prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji dochodéw 1 wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r, w sprawie szezegdlowe klasyfikacji dochoddw,
wydatkdw, preychoddw | rozchoddw oraz drodkow pochodzaeyveh ze  #nddel
zagranicznych (Dz. 1. 2 2010 1. Nr 38, poz, 207)

b3

Zarzadzenie wehodzi w #veie z dniem podpisania,




