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MIJ.!:E_'T.I"; i GI_-.':IMH" Laregdzenie Nr 32/2012
«-_r:‘r- T F':*ff H_'If G _ Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorg
Bika 14, G4-560 Osirordg z dnia 10 sierpnia 2012 roku

w sprawie zasad politvki rachunkowodei obowigzujace w Urzgdzie Miasta i Gminy w
Ostrorogu prey realizacji projektow wspdlinansowanyeh 2 Europejskiego Fundusizu
Spolecznego

Ma podstawie preepisiw art. 10 ustawy 2 dnia 29 wreesnia 1994 r, o rachunkowode
(De.ll, 2 2000 r. Nr [32,poz 1223 ze zm.) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (D, U, 2 2009 r. Nr 157: poz. 1240 zc zm.) oraz zgodnie 2 przepisami
ZEAWArTYMI W

. & 14,15.16 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipea 20010 r. w sprawie
szczepdinych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu panstwa, budietow
jednostek  samorzadu  terviorialnego, jednostek  bud#elowych, samorzgdowych
rakladdw  budretowveh, panstwowyeh  funduszy  celowych oraz  panstwowych
jednostek budzetowych majacyeh siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiel
(Dz.L. nr 128, pozd6l 2 pddniejszymi zmianami), zwanego dalej rozporzadzenicm,

2. Komunikacie Nr |3 Ministra Finansdw z dnia 30 czerweca 2006 r. w sprawie
standarddw  kontrali  finansowe] w  jednostkach sekiora finansow  publicznych
{Dz Ure.Min.Fin, Nr 7, poz.38)

. Rozporzadzeniv Rady Ministrdw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
pospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego w ktdrych wyposadone
53 jednostki budietowe (De.L. Nr 114, poz. T61)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budietowej (Dz.U, Nr 20, poz. 103)

5, Rozporzadzenie Ministra Finansow z 30 grudnia 1999 r. w sprawic Klasyfikacji
Srodkéw Trwabyveh (Dz, L, Wr 112, poz. 1317 z pdén, zm,)

6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawic szezegolowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkdw, preychoddw | rozchoddw  omaz  Srodkow
pochodzacyeh ze #rddel zagranicznych (Dz. U, # 2000 v, Nr 38, poz.207)

7. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznyeh (D L. Nr 157, poz.124)

Zarzadea sie co nastepuje:
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Zasady rachunkowoséci stosowane prey realizacji projektu . Jndywidualizacia nauczania w
Zespole Szkol w Ostrorogu™, numer projektu : POKL. w ramach Programu Operacyjnega
Kapital Ludzki. poddzialanie 09.01.02,

|. Projekt realizowany jest przez Gming Ostrordg, ul. Wroniecka 14, 64-360 Ostrordg w
nastepujgee] klasyfikacii budzetowej:

Dzial 801 .Odwiata i wychowanie”

Rozdzial 80101

Paragraf: w zaleinosei od rodzaju wydatke z .77 — srodki LIE
7,0 — deodki 2 buddetu panstwa
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Ewidencja ksiggowa projekiu prowadzona jest w sposob umozliwisjaey identyfikacie
zadania technika komputerowa: w jednostce stosuje sig system BOMA - SOFT — do
prowadzenia ksizg organu i jednostki budizetowe.

Realizacia wydatkw nastepuje zgodnic ze zlokonym projektem, podpisang umowa |
harmonogstamem. Podstawa zapisdw w ksiegach sq dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacii sospodarczej 1 faktury, rachunki, listy plac, wyciggi bankowe. noty
ksiggowe, korvgujgee noty ksiggowe, polecenia ksiggowania,

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawezymi poszczegdlne
miesiges i kwartaly roku obrotowego.

Zapisy w ksipgach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim oraz w walucie

polskici, dokonywane w sposob trwaly. Powinny one zawigrad, co najmnigj:

a) date dokonania operacyi,

b) okredlenie rodzaju | numeru identyfikacji dowedu ksiggowege, stanowigeego
podstawe zapisu ksiggowego, zrozamialy tekst opisy aperacji,

¢} zapisy w deiennikach dokonywane s w porzadku chronologicanym, sukcesywnie
dzied po dniu,
Zhidr danych # dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach
rachunkowych zdarzen gospodarceyveh w poszczegolnych miesiacach i w catym roku
obrotowym.

Dokumenty ksiggowe podlegaja weryfikacji:

- pod wzgledem merytorycenym przez Koordynatora Projektu, w preypadku list plac
przez Burmistrza Gminy, polegajacej na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach sy
zopdne z umowg instytuci udzielajgee] dotacji. wykonaweg zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym.

- pod wegledem formalne — rachunkowym przez pracownika odpowiedzialnego za
obstuge ksiggowa Projektu.

Fakt sprawdzenia dokonywany jest podpisem wraz 2 pieczgtka imienng na dokumencie
poprzedzonym klawzulg ,.Sprawdzono pod wzgledem merviorycznym: oraz , Sprawdzono
pod wezgledem formalno — rachunkowym™ Tak sprawdzone, opisane, kompletne |
zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyplaty Burmistre Miasta i Gminy Ostrorig,
lub vsoba upowazniona oraz Skarbnik Gminy lub osoba upowakniona,

Dokumenty finansowo - ksiggowe potwierdzajace poniesione w ramach Projekiu
wydatki powinny zawieraé elementy opisu zgednie z wymaogami,

Wazystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu preechowywane sa w odregbnych,
pznaczonyeh sepregatorach, preez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu,

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanyeh z wykorzystaniem dotacji rozwojowe]
shuza nastgpujace konta:
a) worganie :

- 133 — wvodrebniony rachunck budietu

- 223 — rozliczenie wydatkdw budzetowych

- 901 - dochody budietu

= 902 — wydatki hudietu

- 240 — pozostate rozrachunki



by w jednostee budzetowe:
- 130 = rachunek biezacy
Ewidencjz analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug
podzisiek klasyfikacji dochoddw i wydatkdw zgodnie 2 rorporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczepotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychoddw | rozchoddw oraz drodkdw  pochodzgeych ze drodet
zagranicznyeh (DUl 2 20010 r. Nr 38, poz.207).
- 20 — reerachunki z odbiorcami i1 dostaweami
- 240 - pozostale rozrachunki
- 231- rozrachunki z tytulu wynagrodzen
- 229 pozostale rozrachunki publicznoprawne
- 225- rograchunki 2 budzetami
- koszty wg rodzaju- 401,402,403.404,405 409
Ewidencja analitvezna dochoddw i wydatkdw budzetowych jest prowadzona wedlug
podziatek Klasyfikacji dochodow i wydatkdw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasylikacji dochoddw,
wydatkdw, przychodéw | rozchoddw oraz Srodkdw  pochodzacwveh ze  #rddel
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).
- 800 — fundusz jednostek
Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzena wediug
podeialek klasylikacji dochodéw | wydatkdw zgodnie 2 rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacii dochoddw,
wydatkéw, przvchoddw 1 rozchodéw oraz drodkdw  pochodzicych ze arddel
zagranieznych (Dz.U. 2 2010 r, Nr 38, poz.).
- 810 — dotacje budietowe oraz drodki z budzetu na inwestycje
- 860 - straty § zyvski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta poFabilansowe

- 950 — wydatki strukturalne
Ewidencja wedlug obszardw i koddw wydatkow budzetowych,
= 980 — plan finansowy wydatkdw budzetowych
Ewidencja analitvezna dochodow i wydatkdw budietowyeh jest prowadizona wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansdw 2 dnia 2 marca 2010 1. w sprawie szezepdlowej klasyfikacyi dochodow,
wydatkow, prevehodow i rozchoddw  oraz  érodkow  pochodegeych ze  #rddel
cagranicenych (Dz.U_z 20010 r. Nr 38, poz. 207)
- 908 - zaangazowanic wydatkdw budietowych roku biekacego
Ewidencja analitycena dochodéw i wydatkéw budietowych jest prowadzona wedlug
podziatek klasvfikacyi dochodéw i wydatkdw zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawic szozegdtowej klasyfikachi dochoddw,
wydatkéw, przychodow 1 rozchoddw orz Srodkow  pochodegcych ze drddel
zagranicznyeh (DU 2 2010 r. Nr 38, Poz.207)
Ewidencja analityezna dochoddw i wydatkow budzetowych jest prowadzona wedlug
podzialek klasylikacii dochodow | wyvdatkow zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Finanstw # dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe) klasyfikacji dochodow,
wydatkéw. przychodow i rozchoddw oraz Srodkow  pochodracyeh ze  Zrdded
ragraniczayeh (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz, 207)

g2 ‘||

Zarzgdzenic wehodzi w ycie z dniem podjecia. |
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