ZARZADZENIE NR 49/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 29 grudnia 2011r.

W sprawie: wyznaczenia Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego do przetwarzania
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”,

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
nigjawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 r., z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz.
1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz.
327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, z 2009 r. Nr 52, poz.
420, Nr 157,poz. 1241, Nr 223, poz. 1458, z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28,poz. 146, Nr 40,
poz. 230, Nr 106, poz. 675) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrordg Bezpieczne Stanowisko
Komputerowe, ktorego celem jest zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego
i ochrona informacji niejawnych przy przetwarzaniu informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone”.

2. Pracownicy Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich wytwarzaja
1 przetwarzaja dokumenty i nosniki oznaczone klauzula ,,zastrzezone™ na wyznaczonym
Bezpiecznym Stanowisku Komputerowym.

3. Udostepnianie Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego na rzecz jednostek
organizacyjnych Miasta i Gminy Ostrordg odbywa si¢ na podstawie porozumienia
zawartego pomigdzy Burmistrzem Miasta i Gminy Ostrorég a Dyrektorem jednostki
organizacyjne;.

§ 2. Uzytkownicy Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu Miasta i Gminy
Ostrorog wyznaczonego do przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzula
~zastrzezone” musza posiada¢ aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa badz
upowaznienie Burmistrza Miasta i Gminy Ostror6g uprawniajace do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”.

§ 3. Uzytkownicy systemu przed uzyskaniem faktycznego dostepu do Bezpiecznego
Stanowiska Komputerowego Urzedu Miasta i Gminy Ostrorég polegajacego na
wygenerowaniu konta i przydzieleniu hasta dostepu, zobowigzani sq do zapoznania sie
z ,,Procedurami Bezpieczefistwa dla Stacji Komputerowej Przetwarzajacej Informacje
Niejawne o Klauzuli Zastrzezone™.



§ 4. 1. Uprawnieni uzytkownicy Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu Miasta
i Gminy Ostrordg przed rozpoczeciem pracy w systemie s3 zobowigzani odbyé szkolenie
w zakresie jego funkcjonowania oraz zasad zapewnienia odpowiednich warunkow
ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w systemie.

2. Szkolenia prowadzone sg przez Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz
Administratora Systemu.

§ 5. Administrator systemu posiada list¢ uzytkownikéw Bezpiecznego Stanowiska
Komputerowego

§ 6.1. Uzytkownik Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu Miasta i Gminy
Ostrorog jest zobowigzany informowaé¢ Administratora Systemu o wszelkich problemach

zwigzanych z obsluga stanowiska.

2. W czasie wykonywania prac personelu technicznego oraz sprzatajacego zabroniona jest
praca na stanowisku komputerowym, a dokumenty niejawne nalezy zabezpieczy¢.

§ 7. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sig Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

§ 8. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




