Zarzadzenie Nr 44 /2011
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorog
z dnia 10 listopada 2011 roku

W sprawie: wyznaczenia o0s6b do pelnienia funkcji zwiazanych z ochrona

informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorog

Na podstawie art. 14 ust. 1 oraz art. 52 ustawy z dnia 5 sierpnia

2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.

1.

Wyznaczam Stanistawa Zo%qdkowskiego, Sekretarza Gminy Ostrorég, do
petnienia funkcji Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.

2. Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego realizuje zadania wynikajace
Z przepisdw prawa, W tym w szczegdlnoci odpowiada za weryfikacje i
biezaca kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego z
obowiazujacymi szczegllnymi wymaganiami bezpieczefistwa oraz za
przestrzeganie procedur bezpiecznej eksploatacji.

§ 2.

1. Wyznaczam Piotra Glabiszewskiego, Informatyka w Urzedzie Miasta i
Gminy Ostrorég, do petnienia funkcji Administratora Systemu.

2. Administrator Systemu realizuje zadania wynikajace z przepiséw prawa, w

tym w szczegdlnosei:

a) odpowiada za stworzenie i funkcjonowanie w Urzedzie Miasta i Gminy
systemu teleinformatycznego, w ktérym maja  byé wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne
zgodnie z wymogami obowigzuj gcego prawa,

b) nadzoruje i odpowiada =za przestrzeganie zasad i wymagan
bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego.



§ 3.

1. Wyznaczam Malgorzate Bialasik pracownika Urzedu Miasta i Gminy
Ostrorég do ewidencjonowania dokumentéw niejawnych.

2. Osoba ewidencjonujaca dokumenty niejawne realizuje zadania wynikajace z
przepisOw prawa, w tym w szczegodlnoscei:

a) ewidencjonuje dokumenty niejawne zgodnie z przepisami prawa,

b) sprawuje bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych w
Urzedzie,

c¢) udostgpnia lub wydaje dokumenty niejawne osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie lub upowaznienie,

d) egzekwuje zwrot dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,

e) prowadzi biezacg kontrole postepowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktére sg udostepnione pracownikom,

f) realizuje zadania wynikajace z przedsiewzieé podejmowanych przez
Peomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych dla poprawy
ochrony informacji niejawnych,

g) prowadzi, w uzgodnieniu z Pelnomocnikiem do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, archiwizacje dokumentéw niejawnych w
Urzedzie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




