Zarzadzenie Nr 38/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 28 grudnia 2010 roku

w sprawie zasad polityki rachunkowoSci obowiazujace w Urzedzie Miasta i Gminy w
Ostrorogu przy realizacji projektéw wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego

Na podstawie przepiséw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152,poz 1223 ze zm.) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157: poz. 1240 ze zm.) oraz zgodnie z przepisami
zawartymi w:

1. § 14,15,16 rozporzadzenia Mlmstra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz.U. nr 128, poz861), zwanego dalej rozporzadzeniem,

2. Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 1. w sprawie
standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych
(Dz.Urz.Min.Fin, Nr 7, poz.58)

3. Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w ktérych wyposazone
sa jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.103)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 112, poz. 1317 z p6zn. zm.)

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz drodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz.207)

7. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.124)

Zarzadza sie co nastepuje:

§ 1
Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,Przyjazna Szkola w Gminie
Ostror6g”, nr projektu : POKL.09.01.02-30-266/10 w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, priorytet IX, poddziatanie 9.1.2.

1. Projekt realizowany jest przez Gmine Ostrorég, ul. Wroniecka 14, 64-560 Ostrordég w
nastgpujacej klasyfikacji budzetowe;:
Dziat 801 ,,O$wiata i wychowanie”
Rozdziat 80101
Paragraf: w zaleznosci od rodzaju wydatku z ,,7” — érodki UE
z,,9” — érodki z budzetu panstwa



. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania technika komputerows: w jednostce stosuje sie system BOMA - SOFT - do
prowadzenia ksiag organu i jednostki budzetowe;.

- Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisana umowsg 1
harmonogramem. Podstawa zapiséw w ksiegach sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej : faktury, rachunki, listy plac, wyciagi bankowe, noty
ksiggowe, korygujace noty ksiggowe, polecenia ksiegowania.

. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi poszezegdlne
miesigce i kwartaty roku obrotowego.

. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim oraz w walucie

polskiej, dokonywane w sposéb trwaty. Powinny one zawieraé, co najmnie;j:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacji dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego, zrozumialy tekst opisy operacji,

¢) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, sukcesywnie
dzien po dniu.
Zbi6r danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach
rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegélnych miesigcach i w calym roku
obrotowym.

. Dokumenty ksiggowe podlegaja weryfikacji:

- pod wzgledem merytorycznym przez Koordynatora Projektu, w przypadku list plac
przez Burmistrza Gminy, polegajacej na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach s
zgodne z umowa instytucji udzielajacej dotacji, wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym.

- pod wzgledem formalno — rachunkowym przez pracownika odpowiedzialnego za
obstuge ksiggowa Projektu.

Fakt sprawdzenia dokonywany jest podpisem wraz z pieczatks imienng na dokumencie
poprzedzonym klauzula ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym: oraz wSprawdzono
pod wzgledem formalno — rachunkowym”. Tak sprawdzone, opisane, kompletne i
zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyptaty Burmistrz Miasta i Gminy Ostrordg,
lub osoba upowazniona oraz Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona.

. Dokumenty finansowo — ksiegowe potwierdzajace poniesione w ramach Projektu
wydatki powinny zawiera¢ elementy opisu zgodnie z wymogami.

. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w odrgbnych,
oznaczonych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwojowej
stuzq nastepujace konta:
a) worganie :

- 133 —wyodrgbniony rachunek budzetu

- 223 —rozliczenie wydatkoéw budzetowych

- 901 — dochody budzetu

- 902 — wydatki budzetu

- 240 — pozostale rozrachunki



b) w jednostce budzetowej:
- 013 — pozostale $rodki trwale
- 072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
- 138 —rachunek biezacy .
Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz.207).
- 201 —rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 225 —rozrachunki z budzetem
- 227 — rozliczenie wydatkéw ze srodkéw europejskich
- 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne
- 231 —rozrachunki z tytutu wynagrodzen
- 240 — pozostate rozrachunki
- 404 — koszty wedlug rodzajéow
Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedhug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).
- 800 — fundusz jednostek
Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochoddéw,
wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zZrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz.).
- 810 — dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
- 860 — straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

- 950 — wydatki strukturalne

Ewidencja wedlug obszaréw i kodéw wydatkéw budzetowych.

- 980 - plan finansowy wydatkow budzetowych

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207)

- 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedhug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw,
wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38. Poz.207)

- 999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedtug
podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw,




wydatkoéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze #rédel
zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207)

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 grudnia 2010 1. , z mocg obowiazujaca od
dnia 01 stycznia 2011 r.

fnz. Romon Napleraid



