Zarzadzenie Nr 16/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 31 marca 2009r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ w skali roku nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Miasta i Gminy
Ostrorog.

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 1964r. Nr 16 poz. 93 ze zm.) art. 4 pkt. 8§ ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze
zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. . Nr 249,
poz. 2104 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto§é
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w
Urzedzie Miasta 1 Gminy Ostrorog zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom
jednostki.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 01 kwietnia 2009r.




Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 16/2009

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég
z dnia 31 marca 2009r.

Regulamin udzielania zamo6wien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza w skali roku wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000
euro w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorog

§1

1. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu
w planie finansowym Urzedu Miasta i Gminy Ostrorog i miesci¢ si¢ w
kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Warto$¢ kazdorazowego zamdOwienia oblicza si¢ maja na uwadze art. 32 ust. 1
oraz art. 33 — 34 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 4 tygodnie, a w
przypadku robdt budowlanych nie wczesniej niz 6 tygodni przed dniem
rozpoczecia procedury rozpoznania rynku w danym zakresie.

4. Niniejszy regulamin obowigzuje od wartos$ci 25.000,00 zt brutto.

§2

1. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna si¢ od
przeprowadzenia rozeznania rynku majacego na celu wylonienie wykonawcy
zamOwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
dotyczace okreslonego przedmiotu zaméwienia.

2. Zapytania do wykonawcow 1 skladane przez nich oferty mogg by¢ kierowane
faksem, e- mailem, a takze telefonicznie.

3. W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert faksem lub e- mailem
zatacza sie je do protokotu zaméwienia lub notatki stuzbowe;j.

4. Zapytania nalezy kierowaé¢ do co najmniej dwoch wykonawcow, chyba ze
wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§ 3

1. Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcey, ktory zlozy —najkorzystniejsza
Propozycj¢ cenows.

2.7Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w
wniosku o udzielenie zaméwienia.

3. W zamoéwieniach powyzej kwoty okreslonej w § 1 ust. 4 winien by¢
sporzadzony protokot zamdwienia, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia badz notatka sluzbowa potwierdzajaca jak dokonano wyboru
oferty, jakie propozycje cenowe ztozyli wykonawcy.



§4
Umowe w sprawie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro zawiera si¢ w formie
pisemnej, chyba Zze specyfika przedmiotu zaméwienia wymaga odmiennych
postanowien.

§5
Do przestrzegania regulaminu zobowigzane sg wszystkie referaty Urzedu Miasta
1 Gminy Ostrorog oraz samodzielne stanowiska pracy.

,



Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 16/2009

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorog
z dnia 31 marca 2009r.

PROTOKOL
zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1. przedmiot zamoéwienia:

- robota budowlana O
- dostawa ]
- ustuga U

.............................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

3. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowane do:

...................................

B. zapytanie skierowano: *faksem, *e- mailem, * telefonicznie (wlasciwe podkreslié)

C. odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

4, Wybor propozycje cenowej
A. wybrano propozycje cenowa:

.............................................................................................................

............................................... sesseresenreasane D N N N R RN R NN
........................................................................ P R R Y R R R RN IR R Y
............................................................................................. sreerraevevaess

...........................................

(data 1 podpis kierownika jednostki)




